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【freee】 法人として業務委託契約を締結している場合の追加設定 

 

このたびは、freee への登録にご協力くださり、誠にありがとうございます。 

先日ご登録いただいたのは、freee を利用いただくための「個人アカウント」となります。 

 

弊社との業務委託契約を個人（個人事業主を含む）ではなく、複数人で構成される企業・団体などの「法

人」として結ばれている場合は、「法人」としての請求情報が必要なため、続いて「法人」としての請求情報（銀

行口座など）の追加登録をお願いいたします。追加登録の作業は、どなたか代表の方おひとりで結構です。 

 

 

◆参考◆「法人」としての請求情報の追加登録が必要な場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

freee では、委託先の個々人のアカウントを「パートナー」、パートナーが所属する法人を「パートナー企業」と

呼称しています。 

パートナー企業の登録は弊社が行います。変更等のご希望は後掲の弊社担当までご連絡ください（※個人

事業主の方でも、事務所を「パートナー企業」として登録できます）。 

 

「パートナー企業」としての請求情報の登録については、次ページ以降をご覧ください。 

  

契約 

契約 

フリーランス 

（個人） 

〇川〇子法律事務所 

（個人事業主※） 

契約 

 

freee の個人アカウントで OK 

（請求情報を法人名義で登録することも可能です） 

XYZ株式会社 

 

「法人」としての請求情報が必要です 

・法人名 

・銀行口座（法人名義） 

・請求書印（法人名義）  など 
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【１】 パートナー企業の概要と、「役割」をご確認ください 

【概要】 

「パートナー企業」とは、同じ法人（企業・団体）に所属する方のグループです。 

「パートナー企業」に所属される複数の方が行った業務の請求書を、法人名義でまとめて作成できます。 

 

【パートナー企業に所属される方の役割と権限】 

パートナー企業には［マスター］［メンバー］［請求書管理］の３つの役割があります。 

マスター 

パートナー企業の「まとめ役」 

同じパートナー企業に所属される方の「役割」の変更もできます。 

【例】法人の代表、freee 操作担当者 

 

メンバー 

パートナー企業に所属している人 

【例】企業内講師、ライター 

 

 

請求書管理 

パートナー企業の「経理担当者」 

「マスター」や「メンバー」が受注した業務の請求処理を行います。 

 
 

パートナー企業の役割が「マスター」または「請求書管理」の方は、お手数ですが、次ページ以降の手順を 

参考にパートナー企業の請求情報の登録をお願いいたします。 

（役割が「メンバー」の方は上記ご承知おきください） 

 
 

【自分の役割の確認方法】 

 

 

 

 

  

 

①画面上部の「パートナー企業」を 

クリックする 

②ここに「役割・権限」が表示されます 

所属される方の役割・権限を変更したい場合… 

「マスター」の方が、[パートナー企業]タブにある[パートナー一覧]の[設定]から変更してください。 

なお、初期登録時の役割・権限は、弊社の各講座担当者の指定で付与しています。 
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【２】 パートナー企業の請求情報を登録する 

1. ［パートナー企業］タブをクリックします。 

2. ［請求情報］をクリックします。 

メモ：［請求情報］は、権限が［マスター］または［請求書管理］の方に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 必須項目を入力します。 

4. ［更新］をクリックします。 

請求情報が登録されます。 

  

銀行口座の名義と同一名称で
お願いします。 

インボイス制度における『課税事業者番号』を 
取得された法人様は、こちらにも入力をお願いします 
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【３】 パートナー企業の請求書印を登録する。 

1. ［請求書印］をクリックします。 

メモ：［請求情報］は、権限が［マスター］または［請求書管理］の方に表示されます。 

 

 

2. freee上で電子印影を作成する場合は、［電子印影を作成］をクリックし、登録します。 

 

3. 既に持っている電子印影を使用する場合は［画像を選択］をクリックし、登録します。 

 

4. ［更新］をクリックします。  

請求書印が登録されます。 

 

 

 

以上です。お手数をおかけして申し訳ございませんが、ご協力のほどよろしくお願いいたします。 

 

 

 

 

株式会社ユーキャン 教育事業部 

学習支援部 サービス戦略課 

Tel：03-3378-1731           

Mail: shidou.pasture@u-can.co.jp 

銀行口座の名義と同一の内容で
お願いします 

 

 

file://///10.196.46.2/検索対象外/指導本部/★★講座指導部/★指導管理課/pasture/★指導管理課_管理用_△/委託先説明用データ/パートナー登録情報/shidou.pasture@u-can.co.jp

